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Forslag till UPPDRAGSREGLEMENTE

fér SEKO — Facket for Service och Kommunikation

Detta reglemente giller frin och med kongressen 2009 och till nistkommande kongress.

anm: Att reglementet giller till nista kongress innebir att reglementet omprévas néista gang ar
2012 alternativt 2013.

UTBILDNINGAR
Ers#ttningar i samband med utbildningar ersiitts enligt sdrskilda regler. Dessa bestimmelser
faststiills av forbundsstyrelsen.
ERSATTNING FOR FORLORAD LON
Ledigheten omfattar upp till fem (5) kalenderdagar i foljd.
* Nir 1oneavdrag gors per kalenderdag.

For varje hel kalenderdag som ingdr i ledighetsperioden utbetalas ersittning motsvarande
ménadsinkomsten delat med talet 25,7.

* Nir I6neavdrag gors per arbetsdag,.

For varje hel arbetsdag som ingér i ledighetsperioden utbetalas erséttning motsvarande
manadsinkomsten delat med talet 18,4,

Ledigheten omfattar sex (6) kalenderdagar eller lingre.

For hela ledighetsperioden utbetalas ersittning for varje i perioden ingéende hel kalenderdag
med ett belopp utgérande ménadsinkomsten delat med talet 25,7.

Ledigheten omfattar del av dag,

Fér varje pdborjad hel timme som ledigheten omfattar utbetalas ersittning motsvarande
ménadsinkomsten delat med talet 148.

anm. Med ledighet del av dag avses enstaka dagar vilket normalt innebir ledighet under del
av en dag eller forsta och/eller sista dagen av en ledighetsperiod. I de fall ledighet del av dag
stricker sig &ver en lingre period beslutas frén fall till fall.



Ersittning for bortfall av individuell Alderspension

Vid ledigheter enligt ovan di forbundet ersétter forlorad arbetsfortjénst ska ocksd ersdttning
for utebliven individuell dlderspension ges. Ersittningen utgdrs av 3,5 procent pd ersatt
l6nebelopp. Detta oavsett vilket pensionsavtal som den enskilde omfattas av. Erséttningen
betalas ut for helt ir under forsta kvartalet &ret efter intjinandedret. Sammanlagd erséttmng
under 100 kronor utbetalas ej. Den som vill att erséttningen ska forvaltas i fondldsning, enligt
avtal mellan férbundet och Folksam, ska meddela detta senast under januari ménad aret efter
intjinandedret. Pensionserséttning intjéinad i klubb och/eller avdelning fSrs, efter begiran frin
avdelning, vidare till ovan nimnd fondldsning. Avdelning ska meddela detta senast under
januari manad éret efter intjdinandearet.

For medlemmar som omfattas av avtalspension SAF-LO betalas ersittningen till Fora enligt
regler faststillda i detta avtal.

Fridagsersiittning.
For fridagar som infaller under en ledighetsperiod utgar ersittning utdver erséttning for

forlorad 16n. For varje sddan fridag utbetalas ersittning med ett belopp motsvarande vad som
giller for ledigheter som omfattar hogst fem kalenderdagar 1 f61jd (se ovan).

anm 1. Fér anstiillda inom SEKO utgér inte ersiittning for forlorad 16n for nérvaro pé
kongress.

anm 2. Ersiittningama enligt ovan inkluderar semesterersitining

anm 3. Med manadsinkomst avses fast kontant ménadslén (motsvarande) 6kad med

genomsnittliga inkomsten av kontanta lonetilligg exklusive semesterersittning.
Fast kontant ménadslén for de som har timlén anses utgora timlénen
multiplicerat med talet 174 for den som ér heltidsanstélld. For deltidsanstilld
timavlénad relateras manadsinkomsten till deltidens omfattning i forhéllande till
heltid.

ERSATTNINGAR VID TJANSTERESA MM

Internrepresentation

Nir det 4r friga om representation (intern och extern) ntglr inte traktamente eller
fomittingsarvode. Dock giller att vid resa till och frin sddan forrittning utglr
forrittningsarvode for varje resdag med 90 kr i det fall restiden for respektive resdag

dverskrider 4 timmar.

Anm: Som information iterges utdrag frin skatteverkets rekommendationer i frigan.




Fri kost ir skattepliktig formén, oavsett om den tillhandahdlles fortlopande eller endast vid
sirskilda tillfillen sdsom under tjinsteresa/forrittning, tjinstgdring pa annan ort, kurser,
kongresser, konferenser, studieresor o.d. Fri méaltid i samband med representation (extern eller
intern) och liknande #r dock inte skattepliktig.

Med intern representation och liknande bér i detta sammanhang avses siédant som
personalfester, informationsméten med personalen, interna kurser, planeringskonferenser (t ex
diskussioner om budgetering, personalfrigor, inkSps- och férsiljningspolitik).

En forutsdttning r att det 4r friga om i huvudsak interna méten (for fGretaget, koncernen e d),
att sammankomsten har en varaktighet p& hogst en vecka, att det inte 4r friga om moten som
regelbundet hlls med kort mellanrum (varje eller varannan vecka} samt att det 4r
gemensamma méltidsarrangemang.

anm: Vid interna sammankomster av olika slag dédr forbundet star for kost och, 1
forekommande fall, {ogi 4r huvudregeln att bestimmelserna om internrepresentation ska
tilldmpas.

Grunderna for traktamentet, logikostnad m m

De belopp som anges som traktamentsbelopp och som avdragsbelopp for erbillna méltider m
m ir belopp som foljer inkomstskattelagen (IL). I de fall dessa belopp éndras i IL som en f6}jd
av kostnadsforindring justeras beloppen i detta reglemente i motsvarande méan. Andras IL pé
andra grunder (systemfSriindring) ska traktamentssystemet ses dver i sin helhet. Sker sddan
systemindring under tidsformer sé att kongressen inte hinner ta stillning innan #ndring tréder
i kraft dger forbundsstyrelsen ritt att dndra reglementet fram till ndstkommande kongress.

INRIKES FORRRATTNING
Endagsforrittning

Med endagsforrittning avses att forréittningen inte foranleder Svernattning och att
forrittningen sker med #n 5 kilometer figelvigen riknat frin tjénstestéllet och bostaden.
For varje kalenderdygn som fSrriittning omfattar mer dn 8 timmar utbetalas et
forratmingstilligg utgdrande 180 kronor.

Flerdygnsforritining

Med flerdygnsforrittning avses att férrittningen medfor dverliggning och att forréttningen
sker utanfér den vanliga verksamhetsorten. Med den vanliga verksamhetsorten avses
detsamma som 1 IL d v s att forrittningen fullgérs mer &n 50 kilometer ndrmsta fardvig riknat
fran tjénstestille och bostad.

Helt dagtraktamentet utbetalas med 218 kronor enligt f6}jande villkor.

* For varje hel dag (med dag avses tiden mellan kI 06 - 00).



* Fér del av dag (resdagar) nir resan brjar fore k1 12 utresedagen eller shutar efter ki
19 hemresedagen.

Halvt dagtraktamente utbetalas med 105 kronor enligt fSljande.

* Fér dag di resa borjar k1 12 eller senare utresedagen eller slutar k1 19 eller tidigare
hemresedagen.

* Att fSrriittningen omfattar mer &n fyra timmar forsta dagen.

Fomittningstilligg utbetalas med 180 kronor for varje dag fomitiningen omfattar mer 4n fyra
timmar.

anm; Nir méltider tillhandahalls av forbundet eller annan som omfattas av
forrattningen reduceras dagtraktamentet enligt ILs regler, vilket innebér
avdrag med 20 procent for frukost inkl hotellfrukost (42 kronor) och 35
procent for vardera lunch och middag (74 kronor) vid inrikesférréttning.
Beloppen i kronor avser avdrag nir traktamente utgar med 210 kronor.

I de fall det utgar halvt traktamente (105 kronor) &r avdragen 21 kronor
respektive 37 kronor.

Nattraktamente

Nattraktamente utbetalas med 105 kronor per natt med faktisk Gverliggning under en
flerdygnsforritining. Nattraktamentet utgar inte samtidigt med erséttning f6r faktisk
logikostnad.

Logikostnader

Vid flerdygnsforriittning ersétts kostnaden fr ett enkelrum med dusch/bad och toalett pa
rummet. Pigir forréttningen en ldngre tid (mer &n en ménad) faststills ramen for
logikostnaden vid varje sidant tillfille.

UTRIKES FORRATTNING.

Endagsforritining

Vid endagsforrittning utbetalas forrittningstilligg med belopp motsvarande avdragsgilit
schablonbelopp for dagtid vid flerdygnsforrittning enligt skatteverkets bestimmelser. Helt

belopp erhills vid en bortovaro som &r mer dn 8 timmar. Vid bortavaro mellan 4 - § timmar
erhills halvt belopp. Ar bortovaron kortare édn 4 timmar erhélls inget tilligg.

Flerdygnsforratining



Vid flerdygnsforrittning giller de forutsittningar och traktamentsbelopp som skatteverket
faststilltsom avdragsgilla belopp.Vid sidan forrittning ska skatteverkets anvisningar
avseende avdrag m m beaktas.

anm 1 Syfiet 4r att utge erséttningar med s&dant belopp och med sidana férutsittningar
si att erhillna formaner sa 1angt majligt 4r skattefria kostnadserséttningar.

anm 2 Miéltidsavdrag vid utrikes fSrrittning sker p4 samma grunder som vid inrikes
forrdttning. Avdragen 4r hirvid for frukost 15 % och f6r lunch och middag 35 %
for respektive méltid, berdknat p aktuellt dagtraktamente.

RESEKOSTNADSERSATTNINGAR M M

Allmant

Bestillning av biljetter gors via avdelningens resebestillare. Vid biljettbestéllning ska alltid
kostnadsstille anges. (Nodvindigt for att kontrollera fakituror och fordela kostnader).

Jarnvag

Vid uppdrag &t forbundet utgir ersittning for resa i forsta klass. Vid resa med tdg av typ X
2000 giller forsta klass, ekonomibiljetter.

Flyg

I de fail flyg medfor ligre totalkostnader eller att fSrutsittningarma r den som utfor
uppdraget 4r sddana att flyg medfor nédvindiga tidsvinster utglr reseersitining f6r flyg
normalt i turist/ekonomiklass.

Bit

Resekostnadsersittning utgr for verklig kostnad. I de fall hytt erfordras som nattlogi uigér
ersittning for enkelhytt.

Buss

Resekostnadsersittning utgir f6r verklig kostnad.

Bil

Resekostnadsersittning for anvindande av bil utgdr i de fall anviindade av bil medfor ett
effektivt anviindade av tid, uppdraget inneburit att bil varit det mest praktiska fairdmedlet, att

totalkostnaden for forrittningen blivit ligre eller att allmédnna kommunikationen inte kunnat
anvindas.



Ersittning utgar med det belopp per kilometer som utgdr avdragsgillt belopp enligt I, 1,85
kr/km. Darut6ver utgir erséttningen med 1:20 ki/km inklusive semesterersitining.

I de fall bil anviinds trots att villkoren enligt ovan inte uppfylls utgér ersitining med
avdragsgillt belopp enligt IL

Motorcykel

Grunderna for resekostnadsersétining for anvindande av motorcykel och ersittningen per
kilometer 4r de samma som f6r bil.

ARVODEN
Kongress

Arvode utgir med 350 kr per sammantridesdag. Arvodet utgdr till deltagare som enligt
forbundets stadgar har rijstriitt, med undantag for sddan deltagare som #r anstilld av
forbundet.
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