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Manadslista timanstillda

- information och vagledning

Process

MA loggar in pa intranatet med
egen inloggning via
veoliaportalen.se eller via
kioskdator senast 1:a varje man
innan kl. 23:59

Bakgrund:

MA ldmnar 6nskemal om
arbetstid i ansokningsformular.
Minst 8 pass/man, minst 2
helgdagar (fre-sén)/ man

PPL lagger lopande ut pass de
dagar dar MA lamnat 6nskemal
om arbete. MA’s ev. 6nskemal
gallande tider syns for PPL vid var
och en av de dagar dar
kommentar fran MA finns.

PPL exporterar data i excel
fran intranatet till Hastus och
sparar manadslistan i mappen

Trafikkontoret

MA seri Min Arbetsdag de dagar
dar hen anmalt sig for arbete
och de dagar hen lagt sig
otillganglig for arbete.
Korrigeringar i efterhand
meddelas PPL direkt via telefon.

I ett led att minska pappersarbetet och skapa en enklare hantering fér alla (timanstallda
och PPL) gallande manadslistan, har vi under en ldngre tid forsokt hitta en elektronisk

[6sning.

Den 1 april produktionssétter vi en ny version av vart planerings - och
disponeringssystem HASTUS som goér det mojligt for oss att importera elektroniska

manadslistor.
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Vad innebdr detta for mig som timanstalld?

Fran och med manadslistan fér maj manad sa& kommer inldmningen av denna att ske via
intranétet. Tank pa att logga in med din Veoliainloggning om du skickar din lista via
kioskdator! (Se nedan)

Detta innebér att du fér forsta gangen (senast den 1 april) ska skicka in din manadslista
for maj via intranétet, for att vi snabbare ska kunna hantera dina énskemal gallande
arbetstid.

Hur fungerar det?

P& Oresundstdg sida pa Intranatet under A-O kommer det finnas en sida som heter
"M3nadslista timanstallda - Aktuell m8nad”. Du hittar &ven manadslistan under fliken
PPL.

Exempel: Forst gdngen heter sidan “M3nadslista timanstéllda — Maj” och denna géller for
hur du kan jobba under maj manad.

For att skicka din manadslista ska du logga in pa intranatet:

Vid en kioskdator éppnar du Oresundsportalen och véljer sedan ldnken som heter
"Veolia Transport Intranét - Internet”, den andra l&nken uppifran

) veoua

syl . 5t -
Veolia Transport Intranat - Internel
,

veolia Transport Webbmal

Oresundstig

Om du surfar pa en dator utanfér Veolias natverk, eller alternativt
telefon/surfplatta, surfa till www.veoliaportalen.se och valj "Veolia
Transport Intranat”

Tank pa att:
- Listan skall skickas in via intrandtet senast kl. 23:59 den 1:a ménaden innan.

- Du kan endast skicka manadslista en gdng per manad. Om du redan skickat in
din manadslista och behdver géra en &ndring, kontakta PPL via telefon eller mejl.

Exempel: Manadslistan fér maj skall skickas in senast den 1 april klockan 23:59.
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- Av sdkerhetsskdl maste du logga in p& intranitet med din personliga
inloggning for att listan skall behandlas av PPL. Tyvarr gar det att skicka
frdn en "oinloggad” kioskdator, men skickar man in listan “oinloggad” kan den p&
grund av IT-sdkerhetsmassiga skal inte behandlas av PPL.

Manadslistan ser ut sahar (urklipp):

Manadslista Timanstallda - April
P& denna sida skickar du som timanstélld in din manadslista till PPL.

Listan skall skickas in senast den 5 mars kl. 23:59.

Anstallningsnr:

Mamn:

Manad &r férifylld ach gar inte att &ndra.

Manad: April -

Valj "Ledig" de dagar du inte kan arbeta! Kommentarer, dnskemal om start-/sluttid. T.ex: Morgen, Kvall, Inte fére 10:00

o1 Kan jobba -
p2 Kan jobba -
o3 Kan jobba -
pa Kan jobba -

29 Ledig -

30 Ledig -

Hur fyller jag i manadslistan?

- Om det skulle vara en manad da du kan arbeta alla dagar alla tider, utan ndgra
forbehdll behdver du bara logga in med din personliga inloggning, skriva in
Anstallningsnummer och Namn i manadslistan och sedan trycka pa Skicka-
knappen. D3 vet PPL att du kan jobba alla dagar alla tider éver dygnet (enligt
kollektivavtal).

Det férvalda vardet pa datumen &r "Kan jobba”.

- Om det ar vissa dagar du kan jobba alla tider behéver du inte skriva kommentarer
om du inte vill, da tolkar vi det som att du kan jobba under hela dygnet de dagar
du valt “Kan jobba”.
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- For varje datum valjer du "Kan jobba” eller “Ledig”. I de hdgra falten kan du for
varje datum skriva in 6nskemal. Det kan t.ex. vara att du vill arbeta eftermiddag,
eller att du inte kan jobba efter 14:00.

- Om det saknas en ménadslista fran dig som medarbetare, tolkas detta i systemet
som att du inte &r tillgénglig for arbete aktuell manad.

Sammanfattning om arbetstider och koden FB:
Vi vill att du som timanstalld:

- Gor dig tillganglig for arbete vid minst tva helger i manaden (med helg menar vi
tva av dagarna fredag-séndag).

- Gor dig tillganglig fér arbete minst atta dagar per manad (varav tva helger per
manad).

- Kontaktar PPL via telefon eller mejl sd snart som méjligt om redan skickat in din
manadslista men har fatt en akut fordndring som gér att du inte kan jobba en dag
du lagt dig som tillganglig eller om du t.ex. har studier eller annan timanstalining,
sa att vi kan hjélpas 3t att halla varandra uppdaterade for att hitta basta méjliga
Idsningar tillsammans.

- Kanner till att ju tillgéngligare du ar for arbete (flera tillgangliga dagar utan
tidsmassiga begransningar) automatiskt kommer att innebdra stérre mdéjligheter
for PPL att tilldela lediga arbetspass for dig. Ju farre dagar du ar tillganglig foér
arbete med begrénsade tider, desto svarare blir det fér PPL att tilldela arbetspass
for dig.

- Kéanner till att koden FB i Min Arbetsdag betyder en av tva saker:

Antingen: Att PPL forsokt ringa dig nar du lagt dig tillganglig for arbete, men att
de inte fatt tag pa dig. Vi ber alla timanstéllda att héra av sig till PPL sa snart som
mojligt, om det ar sd att du missat ett samtal.

Eller: FB kan dven betyda att du som timanstalld av kollektivavtalsmassiga skal
inte kan jobba just den dagen. (t.ex. for att vi ska kunna halla regler om nattvila,
dygnsvila eller veckovila).

Om du har ytterligare frégor kring hur du fyller i din m8nadslista, kontakta PPL eller din
enhetschef!
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