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UPPDRAGSREGLEMENTE

For Seko, Service- och kommunikationsfacket

Detta reglemente géller fran och med kongressen 2013 och till nastkommande kongress.
UTBILDNINGAR

Ersadttningar i samband med utbildningar erséatts enligt sarskilda regler. Dessa bestammelser
faststalls av forbundsstyrelsen.

ERSATTNING FOR FORLORAD LON
Ledigheten omfattar upp till fem (5) kalenderdagar i féljd
* Narl6neavdrag gors per kalenderdag

For varje hel kalenderdag som ingar i ledighetsperioden utbetalas ersdttning motsvarande
manadsinkomsten delat med talet 25,7.

* Narl6neavdrag gors per arbetsdag

For varje hel arbetsdag som ingar i ledighetsperioden utbetalas ersattning motsvarande
manadsinkomsten delat med talet 18,4.

Ledigheten omfattar sex (6) kalenderdagar eller langre

For hela ledighetsperioden utbetalas ersattning for varje i perioden ingaende hel kalenderdag med
ett belopp utgérande manadsinkomsten delat med talet 25,7.

Ledigheten omfattar del av dag

For varje paborjad hel timme som ledigheten omfattar utbetalas ersattning motsvarande
manadsinkomsten delat med talet 148.

Anm: Med ledighet del av dag avses enstaka dagar vilket normalt innebar ledighet under del av en
dag eller férsta och/eller sista dagen av en ledighetsperiod. | de fall ledighet del av dag stracker sig
over en langre period, beslutas fran fall till fall.

Ersdttning for bortfall av individuell dlderspension

Vid ledigheter enligt ovan da forbundet ersatter férlorad arbetsfortjanst, ska ocksa ersattning for
utebliven individuell alderspension ges. Ersattningen utgors av 3,5 procent pa ersatt Ionebelopp.
Detta oavsett vilket pensionsavtal som den enskilde omfattas av. Ersdttningen betalas ut for helt ar
under forsta kvartalet aret efter intjanandearet. Sammanlagd ersattning under 100 kronor utbetalas
ej. Den som vill att ersattningen ska forvaltas i fondlésning, enligt avtal mellan féorbundet och
Folksam, ska meddela detta senast under januari manad aret efter intjanandearet.



Pensionsersattning intjanad i klubb och/eller avdelning fors, efter begéran fran avdelning, vidare till
ovan namnd fondldsning. Avdelning ska meddela detta senast under januari manad efter

intjdnandearet.

For medlemmar som omfattas av avtalspension SAF-LO betalas ersattningen till Fora enligt regler
faststdllda i detta avtal.

Fridagsersattning

For fridagar som infaller under ledighetsperiod utgar ersattning utover ersatting for forlorad 16n. For
varje sadan fridag utbetalas ersattning med ett belopp motsvarande vad som giller ledigheter som

omfattar hogst fem kalenderdagar i f6ljd (se ovan).

Anm 1 For anstallda inom SEKO utgar inte ersattning for férlorad 16n for narvaro pa kongress
Anm 2 Ersdttningarna enligt ovan inkluderar semesterersattning
Anm 3 Med manadsinkomst avses fast kontant manadslon (motsvarande) 6kad med

genomsnittliga inkomsten av kontanta lonetillagg exklusive semestersattning. Fast
kontant manadslon fér de som har timlon anses utgéra timlonen multiplicerat med
talet 174 for den som ar heltidsanstalld. For deltidsanstalld timavlonad relateras
manadsinkomsten till deltidens omfattning i férhallande till heltid.

ERSATTNINGAR VID TJANSTERESA MM
Internrepresentation

Nar det ar fraga om representation (intern och extern) utgar inte traktamente eller
forrattningsarvode. Dock galler att vid resa till och fran sadan forrattning utgar forrattningsarvode
for varje resdag med 90 kr i det fall restiden fér respektive resdag 6verskrider 4 timmar.

Anm: Som information aterges utdrag fran Skatteverkets rekommendationer i fragan.

Fri kost ar skattepliktig férman, oavsett om den tillhandahalles fortl6pande eller endast vid sarskilda
tillfallen sdsom under tjansteresa/forrattning, tjanstgoéring pa annan ort, kurser, kongresser,
konferenser, studieresor o d. Fri maltid i samband med representation (extern eller intern) och
liknande ar dock inte skattepliktig.

Med intern representation och liknande bor i detta sammanhang avses sadant som personalfester,
informationsmoéten med personalen, interna kurser, planeringskonferenser (t ex diskussioner om

budgetering, personalfragor, ink6ps- och forsaljningspolitik).

En forutsattning ar att det ar fraga om i huvudsak interna méten (for foretaget, koncernen e d), att
sammankomsten har en varaktighet pa hogst en vecka, att det inte ar fraga om méten som
regelbundet halls med kort mellanrum (varje eller varannan vecka) samt att det ar gemensamma

maltidsarrangemang.



Anm: Vid interna sammankomster av olika slag dar férbundet star fér kost och, i férekommande fall,
logi ar huvudregeln att bestammelserna om internrepresentation ska tillampas.

Grunderna for traktamente, logikostnad mm

De belopp som anges som traktamentsbelopp och som avdragsbelopp for erhallna maltider mm &r
belopp som foljer inkomstskattelagen (IL). | de fall dessa belopp dndras i IL som en foljd av
kostnadsférandring, justeras beloppen i detta reglemente i motsvarande man. Andras IL pd andra
grunder (systemforandring) ska traktamentssystemet ses 6ver i sin helhet. Sker sddan systemandring
under tidsformer sa att kongressen inte hinner ta stallning innan andring trader i kraft, ager
forbundsstyrelsen ratt att dndra reglementet fram till nastkommande kongress.

INRIKES FORRATTNING
Endagsforrattning

Med endagsforrattning avses att forrattningen inte féranleder 6vernattning och att forrattningen
sker med mer an 5 kilometer fagelvagen raknat fran tjanstestéllet och bostaden. Fér varje
kalenderdygn som forrattning omfattar mer an 8 timmar utbetalas ett forrattningstillagg utgérande
180 kronor.

Flerdygnsférrattning

Med flerdygnsforrattning avses att forrattningen medfor dverliggning och att forrattningen sker
utanfor den vanliga verksamhetsorten. Med den vanliga verksamhetsorten avses detsamma som i IL
d v s att forrattningen fullgérs mer dn 50 kilometer narmsta fardvag raknat fran tjanstestalle och
bostad.

Helt dagtraktamente utbetalas enligt Skatteverkets rekommendation (220 kronor for 2013) enligt
foljande villkor

* Forvarje hel dag (med dag avses tiden mellan kl 06-00)
* For del av dag (resdagar) nar resan borjar fore kl 12 utresedagen eller slutar efter
kl 19 hemresedagen

Halvt dagtraktamente utbetalas med 110 kronor enligt féljande

* For dag da resa borjar kl 12 eller senare utresedagen eller slutar kl 19 eller tidigare
hemresedagen

¢ Att forrattningen omfattar mer an 4 timmar férsta dagen

Forrattningstillagg utbetalas med 180 kronor for varje dag férrattningen omfattar mer an fyra
timmar.

Anm: Nar maltider tillhandahalls av férbundet eller annan reduceras dagtraktamentet enligt
IL s regler, vilket innebar avdrag med 20 procent for frukost inkl. hotellfrukost (44
kronor) och 35 procent for lunch respektive middag (77 kronor) vid inrikes forrattning.
Beloppen i kronor avser avdrag nar traktamente utgar med 220 kronor.



| de fall det utgar halvt traktamente (110 kronor) ar avdragen 22 respektive 39 kronor.
Nattraktamente

Nattraktamente utbetalas enligt Skatteverkets rekommendation (110 kronor fér 2013) per natt med
faktisk 6verliggning under en flerdygnsforrattning. Nattraktamentet utgar inte samtidigt med
ersattning for faktisk logikostnad.

Logikostnader

Vid flerdygnsforrattning ersatts kostnaden for ett enkelrum med dusch/bad och toalett pa rummet.
Pagar forrattningen en langre tid (mer dn en manad) faststalls ramen for logikostnaden vid varje
sadant tillfalle.

UTRIKES FORRATTING
Endagsforrattning

Vid endagsforrattning utbetalas forrattningstilligg med belopp motsvarande avdragsgillt
schablonbelopp for dagtid vid flerdygnsforrattning enligt Skatteverkets bestémmelser. Helt belopp
erhalls vid en bortovaro som ar mer @n 8 timmar. Vid bortovaro mellan 4-8 timmar erhalls halvt
belopp. Ar bortovaron kortare dn 4 timmar erhélls inget tillagg.

Flerdygnsférrattning

Vid flerdygnsforrattning galler de forutsattningar och traktamentsbelopp som Skatteverket faststallt
som avdragsgilla belopp. Vid sadan forrattning ska Skatteverkets anvisningar avseende avdrag mm
beaktas.

Anm 1 Syftet ar att utge ersattningar med sadant belopp och med sadana férutsattningar sa
att erhallna formaner sa langt som mojligt ar skattefria kostnadsersattningar.

Anm 2 Maltidsavdrag vid utrikes forrattning sker pa samma grunder som vid inrikes
forrattning. Avdragen ar harvid for frukost 15% och for lunch och middag 35% for
respektive maltid, berdknat pa aktuellt dagtraktamente.

RESEKOSTNADSERSATTNING MM
Allmant

Vid biljettbestéallning ska alltid kostnadsstalle anges. (N6dvandigt for att kontrollera fakturor och
fordela kostnader.)



Jarnvag

Tagresor i samband med férbundsuppdrag skall alltid ske i andra klass om inte ett billigare
alternativ finns.

Flyg

| de fall flyg medfor lagre totalkostnader eller att forutsattningarna for den som utfor uppdraget ar
sadana att flyg medfor nédvandiga tidsvinster, utgar reseersattning for flyg normalt i
turist/ekonomiklass.

Bat

Resekostnadsersattning utgar for verklig kostnad. | de fall hytt erfordras som nattlogi, utgar
ersattning for enkelhytt.

Buss
Resekostnadsersattning utgar for verklig kostnad.
Bil

Resekostnadsersattning for anvandande av bil utgar i de fall anvdndande av bil medfor ett effektivt
anvandande av tid, uppdraget inneburit att bil varit det mest praktiska fardmedlet, att
totalkostnaden for forrattningen blivit lagre eller att allmdnna kommunikationer inte kunnat
anvandas.

Ersdttning utgar med det belopp per kilometer som utgor avdragsgillt belopp enligt IL, 1,85 kr/km.
Darutover utgar ersattningen med 1,20 kr/km inkl semestersattning.

| de fall bil anvands trots att villkoren enligt ovan inte uppfylls, utgar ersattning med avdragsgillt
belopp enligt IL.

Motorcykel

Grunderna for resekostnadsersattning for anviandande av motorcykel och ersattningen per km ar de
samma som for bil.

ARVODEN
Kongress/representantskap

Arvode utgar med 350 kr per sammantradesdag. Arvodet utgar till deltagare som enligt forbundets
stadgar har rostratt, med undantag for sadan deltagare som ar anstélld av forbundet.
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