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Uppdragsreglemente for fortroendevalda inom Seko,
Service- och kommunikationsfacket

1. Inledning, syfte och malsattning

Detta reglemente giller frdn och med kongressen 2017 och till ndstkommande kongress. Revision av reglementet
kan ske vid forbundets representantskap under respektive verksamhetsar under kongressperioden. Traktamenten
och andra kostnadsersittningar framgér av Skatteverkets dokument SK 354.

1.1 utbildningar

Ersittningar i samband med utbildningar ersétts enligt sdrskilda regler. Dessa bestimmelser faststills av for-
bundsstyrelsen. Ersdttningar vid resa till och fran utbildning regleras i punkt 1.5.

1.2 Ersattning for foérlorad I6n

Grunden for ersittning vid ledighet for uppdrag i forbundet och som orsakar bortfall av inkomst ersitts for i an-
stillningen verklig forlorad arbetsfortjanst. Loneavdraget ska kunna styrkas.
Loneavdrag gors per dag:

« Nir loneavdrag sker exklusive semesterersittning delas médnadsinkomsten med kvot 25,7

« Nér Ioneavdrag sker inklusive semesterersattning delas manadsinkomsten med kvot 18,4

Loneavdrag gors per timme:
« For varje paborjad hel timme som ledigheten omfattar utbetalas ersattning motsvarande
méanadsinkomsten delat med talet 148. Ersattningen inkluderar semesterersittning.

1.3 Fridagsersattning

For uppdrag under fridagar som infaller under ledighetsperiod utgar ersidttning med ett belopp motsvarande vad
som regleras i 1.2. Vid begiran om fridagserséttning ska fridag kunna styrkas.

Anm. Med ménadsinkomst avses fast manadslén (motsvarande) 6kad med genomsnittliga inkomsten av
lonetillagg exklusive semestersittning. Fast ménadslon for de som har timlon anses utgora timlonen
multiplicerat med talet 174 for den som ar heltidsanstilld. For deltidsanstilld timavlonad relateras
ménadsinkomsten till deltidens omfattning i forhallande till heltid.

1.4 Ersattning for bortfall av individuell alderspension

Vid ledigheter da férbundet eller region ersétter forlorad arbetsfortjanst ska ersittning utges som kompensation
for utebliven pensionsavsittning. Ersdttning utgar genom utbetalning berdknat pa 3,5 procent av utbetald ersitt-
ning under foregéende intjanandeér. Utbetalning sker via avséttning till FORA i varje uppdragstagares namn och
sker under forsta kvartalet, &r efter intjanandeér. Om belopp understiger 250 kronor sker ingen utbetalning.

Oavsett vilket pensionsavtal den ersiattningsberittigade gar pé, sker kompensation for bortfall av individuell &l-
derspension med avsittning enligt ovan i FORA.

Pensionsersattning intjanad i klubb fors, efter begiran fréan klubb, vidare till ovan ndimnd fondl6sning. Klubb ska
meddela detta senast under januari ménad efter intjinandearet.



1.5 Ersattning i samband med resa till och fran utbildning

Vid resa till och fran utbildning utbetalas inte traktamente eller forrattningsarvode. Vid resa till och fran utbild-
ning utbetalas ett researvode for varje resdag med 90 kronor i det fall restiden for respektive resdag 6verskrider
4 timmar.

1.6 inrikes forrattning

Endagsforrittning

Med endagsforrattning avses att forrattningen inte foranleder 6vernattning och att forrattningen sker mer dn
5 kilometer kortaste resviagen raknat fran tjanstestéllet eller bostaden. For forrattning som omfattar mer an
8 timmar under ett kalenderdygn utbetalas ett forrattningstilligg utgorande 180 kronor.

Flerdygnsforrittning

Med flerdygnsforrattning avses att forrattningen medfor 6verliggning och att forrattningen sker utanfér den van-
liga verksamhetsorten. Den vanliga verksamhetsorten omfattar vanligen tva geografiska omraden: ett omrade
inom 50 kilometer, nirmaste fardvag, fran tjanstestillet, och ett omréde inom 50 kilometer frén bostaden. En
forrattning anses paborjad respektive avslutad vid tjanstestéllet eller bostaden.

Hel dag
For forrattning som pagar langst tre manader utbetalas ett schablonbelopp som ar 220 kronor i dagtraktamente
(2017 &rs niva) utan skatteavdrag.

Halv dag
Som halv dag riknas avresedagen om resan paborjas klockan 12.00 eller senare och hemkomstdagen om resan
avslutas klockan 19.00 eller tidigare. Det skattefria dagtraktamentet ar d& 110 kronor (2017 &rs niva).

Logi / Nattraktamente

Erséttning utges for logikostnad for ett enkelrum med dusch/bad och toalett pd rummet mot uppvisande av kvitto.
Om den fortroendevalde haft utgifter for logi men inte uppvisar kvitto utges nattraktamente med 110 kronor per
natt (2017 ars niva). Pagér forrattningen en lidngre tid (mer dn en manad) faststélls ramen for logikostnaden vid
varje sadant tillfalle.

Minskning av traktamentet for kost
D4 forbundet bekostar maltidskostnaden ska det skattefria traktamentet minskas. Kost som obligatoriskt ingar
i priset pa allménna transportmedel ska inte minska traktamentet. Minskning gors enligt skatteverkets regler.

1.7 Utrikes forrattning

Hogsta skattefria traktamente for hel dag vid utrikes forrattning dr det normalbelopp som galler for det aktuella
landet. Skatteverket faststéller drligen normalbeloppen.

Har forrattningen péborjats fore kl. 12.00 respektive avslutats efter kl. 19.00 utges helt normalbelopp. Om for-
rattningen i stéllet paborjats kl. 12.00 eller senare respektive avslutats k1. 19.00 eller tidigare utges halvt normal-
belopp for det land dar ldngsta tiden av dagen tillbringats.

Om forbundet svarar for den fortroendevaldes maltidskostnader ska minskning for kost goras med 15 procent for
frukost, med 35 procent for lunch respektive middag.



1.8 Resekostnadsersattning mm

Allmént
Alla biljettbestdllningar sker pa det sidtt som forbundsstyrelsen beslutat.

Vid biljettbestillning ska alltid kostnadsstélle anges. (Nodvandigt for att kontrollera fakturor och férdela kostna-
der.)

Hotell
I samband med forbundsuppdrag som fordrar 6vernattning ska bokning ske pa hotell som forbundet har avtal
med eller pa annat sitt godkints av forbundet.

Jirnvig
Tégresor i samband med forbundsuppdrag skall alltid ske i andra klass om inte ett billigare alternativ finns.

Flyg

I de fall flyg medfor lagre totalkostnader eller att forutsiattningarna for den som utfor uppdraget ar sddana att flyg
medfor nodvandiga tidsvinster.

Bat

Resekostnadsersattning utgér for verklig kostnad. I de fall hytt erfordras som nattlogi, utgar ersattning for enkel-
hytt.

Buss

Resekostnadsersattning utgér for verklig kostnad.

Bil

Resekostnadserséttning for anvandande av bil utgér i de fall anvindande av bil medfor ett effektivt anvindande

av tid, uppdraget inneburit att bil varit det mest praktiska fairdmedlet, att totalkostnaden for forrattningen blivit
lagre eller att allmédnna kommunikationer inte kunnat anvéndas.

Ersittning utgdr med det belopp per kilometer som utgor avdragsgillt belopp enligt inkomstskattelagen, 1,85
kronor/kilometer (2017 &rs niva). Darutover utgér ersiattningen med 1,20 kronor/kilometer inklusive semester-
sdttning.

I de fall bil anvénds trots att villkoren enligt ovan inte uppfylls, utgér endast ersittning med avdragsgillt belopp

enligt inkomstskattelagen.

Taxi
Ersitts mot kvitto om resa i forvag beviljats eller annat resealternativ inte finns.

Motorcykel
Grunderna for resekostnadsersattning for anvindande av motorcykel och erséttningen per kilometer dr de samma
som for bil.

Parkeringsavgift
Ersitts med verklig kostnad mot uppvisande av kvitto.

Ersittning for trangselavgift
Ersittning for trangselskatt utges i samband med forrattningsresa. Utgiften ska kunna dokumenteras.



1.9 Arvoden

Kongress och representantskap
Arvode utgar med 400 kronor per sammantriadesdag. Arvodet utgar till deltagare som enligt forbundets stadgar
har rostratt.

Arvode till kongressens funktionirer

Motesordforande 3 000 kronor vardera
Reserdkningsgranskare 1000 kronor vardera
Rostraknare 500 kronor vardera (om man tratt i tjanst)
Beredningsutskottet 500 kronor vardera (om man tritt i tjdnst)
Protokolljusterare 1 000 kronor vardera

Arvoden betalas inte till forbundsanstélld personal.

Forbundsstyrelse
a) Forbundsstyrelsens ledaméter
Ordinarie ledaméter i forbundsstyrelsen erhéller ett arvode om 0,5 prisbasbelopp per ar och ett
motesarvode om 1000 kronor per bevistat méte.

b) Forbundsstyrelsens erséttare
Forbundsstyrelsens ersittare erhaller ett motesarvode om 1000 kronor per bevistat méte.

¢) Forbundets revisorer
Forbundets ordinarie revisorer erhéller ett arvode om 0,5 prisbasbelopp per ar och ett métesarvode
om 1000 kronor per bevistad revision.

d) Forbundets revisorsersiittare
Forbundets revisorsersittare erhaller ett motesarvode om 1000 kronor per bevistat mote.

e) Valberedningen erhaller 4000 kronor vardera (avser hela kongressperioden).

Regionstyrelse
f) Arvoden till regions styrelse, revisorer och ersittare
Motesarvode utgdr med hogst 400 kronor per styrelsedag. Detta giller for styrelseledamot, ersittare som
tjanstgor, revisor, revisorsersittare och valberedare.
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